
別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 契約課

大分類 中分類

契約 政府調達 政府調達関係綴（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 電話・携帯電話・回線使用関係綴（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 物品検査 会計機関の補助者任命簿（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（科研費）（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 申請 アルコール関係綴（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 調査 政府調達に係る調査綴（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 調査 官公需調査綴（文部科学省関係） 契約課長 契約課・副課長 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 システム 物品請求管理システムユーザー情報ファイル（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 共有サーバー内 事務用サーバー室内 契約課長 廃棄

契約 システム 発注管理システムユーザー情報ファイル（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 共有サーバー内 事務用サーバー室内 契約課長 廃棄

契約 政府調達 政府調達関係綴（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 電話・携帯電話・回線使用関係綴（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 電力契約関係綴（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（科研費）（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴（文系担当） 契約課長 契約課・文系担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（文系担当） 契約課長 契約課・文系担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 電話・携帯電話・回線使用関係綴（文系担当） 契約課長 契約課・文系担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（文系担当） 契約課長 契約課・文系担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（科研費）（文系担当） 契約課長 契約課・文系担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（一般財源）（医学系系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（科研費）（医学系系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 電力契約関係綴（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 電話・携帯電話・回線使用関係綴（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（科研費）（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 政府調達 政府調達関係綴（薬学系担当） 契約課長 契約課・薬学系担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課本荘事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴（薬学系担当） 契約課長 契約課・薬学系担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課本荘事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（薬学系担当） 契約課長 契約課・薬学系担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課本荘事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（薬学系担当） 契約課長 契約課・薬学系担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（科研費）（薬学系担当） 契約課長 契約課・薬学系担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 調査 グリーン購入法関係綴 契約課長 契約課・薬学系担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課本荘事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 政府調達 政府調達関係綴（センター担当） 契約課長 契約課・本荘センター担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴（センター担当） 契約課長 契約課・本荘センター担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（センター担当） 契約課長 契約課・本荘センター担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（センター担当） 契約課長 契約課・本荘センター担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（科研費）（センター担当） 契約課長 契約課・本荘センター担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 電力契約関係綴（センター系担当） 契約課長 契約課・本荘センター担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（旅費・謝金担当） 契約課長 契約課・旅費謝金担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約ユニット黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（科研費）（旅費・謝金担当） 契約課長 契約課・旅費謝金担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約ユニット黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 プロフィール登録用紙綴（旅費・謝金担当） 契約課長 契約課・旅費謝金担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 契約ユニット黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 政府調達 政府調達関係綴（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 電話・携帯電話・回線使用関係綴（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 備考

保存期間満了時の措
置

保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間
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契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（科研費）（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 申請 アルコール関係綴（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 調査 政府調達に係る調査綴（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 調査 官公需調査綴（文部科学省関係） 契約課長 契約課・副課長 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 政府調達 政府調達関係綴（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 電話・携帯電話・回線使用関係綴（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 電力契約関係綴（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（科研費）（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴（文系担当） 契約課長 契約課・文系担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（文系担当） 契約課長 契約課・文系担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 電話・携帯電話・回線使用関係綴（文系担当） 契約課長 契約課・文系担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約決議 支出契約決議書綴（一般財源）（文系担当） 契約課長 契約課・文系担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約決議 支出契約決議書綴（科研費）（文系担当） 契約課長 契約課・文系担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（旅費・謝金担当） 契約課長 契約課・旅費謝金担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約ユニット黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（科研費）（旅費・謝金担当） 契約課長 契約課・旅費謝金担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約ユニット黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 プロフィール登録用紙綴（旅費・謝金担当） 契約課長 契約課・旅費謝金担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約ユニット黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（一般財源）（医学系系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（科研費）（医学系系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 電力契約関係綴（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 電話・携帯電話・回線使用関係綴（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（科研費）（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴（薬学系担当） 契約課長 契約課・薬学系担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課本荘事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（薬学系担当） 契約課長 契約課・薬学系担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課本荘事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（薬学系担当） 契約課長 契約課・薬学系担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（科研費）（薬学系担当） 契約課長 契約課・薬学系担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 調査 グリーン購入法関係綴 契約課長 契約課・薬学系担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課本荘事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 政府調達 政府調達関係綴（センター担当） 契約課長 契約課・本荘センター担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴（センター担当） 契約課長 契約課・本荘センター担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（センター担当） 契約課長 契約課・本荘センター担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約
支出契約・債務計上・経費
精算

支出契約決議書・債務計上票綴（一般財源）（センター担当） 契約課長 契約課・本荘センター担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約
支出契約・債務計上・経費
精算

支出契約決議書・債務計上票綴（科研費）（センター担当） 契約課長 契約課・本荘センター担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 政府調達 政府調達関係綴（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 電話・携帯電話・回線使用関係綴（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 物品検査 会計機関の補助者任命簿（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（科研費）（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 申請 アルコール関係綴（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 調査 政府調達に係る調査綴（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 調査 官公需調査綴（文部科学省関係） 契約課長 契約課・副課長 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 政府調達 政府調達関係綴（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 契約課

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 備考

保存期間満了時の措
置

保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

契約 契約 契約伺（年間契約）綴（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 電話・携帯電話・回線使用関係綴（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 電力契約関係綴（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（科研費）（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴（文系担当） 契約課長 契約課・文系担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（文系担当） 契約課長 契約課・文系担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 電話・携帯電話・回線使用関係綴（文系担当） 契約課長 契約課・文系担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約決議 支出契約決議書綴（一般財源）（文系担当） 契約課長 契約課・文系担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約決議 支出契約決議書綴（科研費）（文系担当） 契約課長 契約課・文系担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（旅費・謝金担当） 契約課長 契約課・旅費謝金担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（科研費）（旅費・謝金担当） 契約課長 契約課・旅費謝金担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 プロフィール登録用紙綴（旅費・謝金担当） 契約課長 契約課・旅費謝金担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（一般財源）（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（科研費）（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 電力契約関係綴（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 電話・携帯電話・回線使用関係綴（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（科研費）（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴（薬学系担当） 契約課長 契約課・薬学系担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課本荘事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（薬学系担当） 契約課長 契約課・薬学系担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課本荘事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（薬学系担当） 契約課長 契約課・薬学系担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（科研費）（薬学系担当） 契約課長 契約課・薬学系担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 調査 グリーン購入法関係綴 契約課長 契約課・薬学系担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課本荘事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 政府調達 政府調達関係綴（センター担当） 契約課長 契約課・本荘センター担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴（センター担当） 契約課長 契約課・本荘センター担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（センター担当） 契約課長 契約課・本荘センター担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約
支出契約・債務計上・経費
精算

支出契約決議書・債務計上票綴（一般財源）（センター担当） 契約課長 契約課・本荘センター担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約
支出契約・債務計上・経費
精算

支出契約決議書・債務計上票綴（科研費）（センター担当） 契約課長 契約課・本荘センター担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 政府調達 政府調達関係綴（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴等（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 電話・携帯電話・回線使用関係綴（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（科研費）（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 申請 アルコール関係綴（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 調査 官公需調査等綴 契約課長 契約課・副課長 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 政府調達 政府調達関係綴（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 電話・携帯電話・回線使用関係綴（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 電力契約関係綴（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（科研費）（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴（文系担当） 契約課長 契約課・文系担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（文系担当） 契約課長 契約課・文系担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 契約課

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 備考

保存期間満了時の措
置

保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

契約 支出契約決議 支出契約決議書綴（一般財源）（文系担当） 契約課長 契約課・文系担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約決議 支出契約決議書綴（科研費）（文系担当） 契約課長 契約課・文系担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（旅費・謝金担当） 契約課長 契約課・旅費謝金担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（科研費）（旅費・謝金担当） 契約課長 契約課・旅費謝金担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 プロフィール登録用紙綴（旅費・謝金担当） 契約課長 契約課・旅費謝金担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（一般財源）（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（科研費）（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（清掃契約）（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（派遣契約）（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 政府調達 政府調達関係綴（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（科研費）（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴（薬学系担当） 契約課長 契約課・薬学系担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（薬学系担当） 契約課長 契約課・薬学系担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（薬学系担当） 契約課長 契約課・薬学系担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（科研費）（薬学系担当） 契約課長 契約課・薬学系担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 調査 グリーン購入法関係綴 契約課長 契約課・薬学系担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 政府調達 政府調達関係綴（センター担当） 契約課長 契約課・本荘センター担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴（センター担当） 契約課長 契約課・本荘センター担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（センター担当） 契約課長 契約課・本荘センター担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約
支出契約・債務計上・経費
精算

支出契約決議書・債務計上票綴（一般財源）（センター担当） 契約課長 契約課・本荘センター担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約
支出契約・債務計上・経費
精算

支出契約決議書・債務計上票綴（科研費）（センター担当） 契約課長 契約課・本荘センター担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 政府調達 政府調達関係綴（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 政府調達 政府調達に係る官報掲載関係綴（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2022年度 2023/4/1 1 2024/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴等（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄 ドッチファイル

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄 フラットファイル等

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（科研費）（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 申請 アルコール関係綴（本部担当） 契約課長 契約課・本部担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 調査 その他調査・回答 契約課長 契約課・本部担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 調査 官公需調査等綴 契約課長 契約課・副課長 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（旅費・謝金担当） 契約課長 契約課・旅費謝金担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（科研費）（旅費・謝金担当） 契約課長 契約課・旅費謝金担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 プロフィール登録用紙綴（旅費・謝金担当） 契約課長 契約課・旅費謝金担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 政府調達 政府調達関係綴（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2022年度 2023/4/1
5

2028/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄 フラットファイル数

契約 契約 電話・携帯電話・回線使用関係綴（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 電力契約関係綴（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2022年度 2023/4/1
5

2028/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2022年度 2023/4/1
5

2028/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（科研費）（理系担当） 契約課長 契約課・理系担当 2022年度 2023/4/1
5

2028/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴（文系担当） 契約課長 契約課・文系担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（文系担当） 契約課長 契約課・文系担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約決議 支出契約決議書綴（一般財源）（文系担当） 契約課長 契約課・文系担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 支出契約決議 支出契約決議書綴（科研費）（文系担当） 契約課長 契約課・文系担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課黒髪事務室書庫 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2022年度 2023/4/1
5

2028/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（一般財源）（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄
政府調達、競争入札、
高額随契含む。
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 契約課

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 備考

保存期間満了時の措
置

保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

契約 契約 契約伺綴（科研費）（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（清掃契約）（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（派遣契約）（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 政府調達 政府調達関係綴（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2022年度 2023/4/1
5

2028/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（科研費）（医学系担当） 契約課長 契約課・医学系担当 2022年度 2023/4/1
5

2028/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴（薬学系担当） 契約課長 契約課・薬学系担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（薬学系担当） 契約課長 契約課・薬学系担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（一般財源）（薬学系担当） 契約課長 契約課・薬学系担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 支出契約・決定決議 支出契約・決定決議書綴（科研費）（薬学系担当） 契約課長 契約課・薬学系担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 調査 グリーン購入法関係綴 契約課長 契約課・薬学系担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 政府調達 政府調達関係綴（センター担当） 契約課長 契約課・本荘センター担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺（年間契約）綴（センター担当） 契約課長 契約課・本荘センター担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約 契約 契約伺綴（センター担当） 契約課長 契約課・本荘センター担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄

契約
支出契約・債務計上・経費
精算

支出契約決議書・債務計上票綴（一般財源）（センター担当） 契約課長 契約課・本荘センター担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄 年度末分は予定数

契約
支出契約・債務計上・経費
精算

支出契約決議書・債務計上票綴（科研費）（センター担当） 契約課長 契約課・本荘センター担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 契約課本荘入札室 契約課長 廃棄 年度末分は予定数
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